Procedury

Opracowane na podstawie
informacji udost¢pnionych
przez MEN
oraz przy wspolpracy
Komendy Powiatowej Policji

w Kepnie

PROCEDURA

postegpowania z uczniem nie realizujagcym obowigzku szkolnego

W sytuacji gdy uczen, bez podania istotnych przyczyn, nie realizuje obowiazku
szkolnego, nalezy podja¢ nastgpujace dzialania:

1.

Nauczyciel — wychowawca przeprowadza z uczniem T10zZmowe
dyscyplinujaca, zobowiazujaca go do systematycznego uczgszczania na
zajecia.

Z rozmowy z uczniem nauczyciel sporzadza notatkg stuzbowa ( wzor
notatki stanowi1 zatacznik nr 1).

Gdy uczen w dalszym ciagu opuszcza zajecia, nauczyciel powiadamia o
tym fakcie, w formie notatki dyrektora szkoty

Notatka powinna zawiera¢ informacje dotyczace:

o [losci opuszczonych godzin lekcyjnych



. Przyczyn nie realizowania obowiazku szkolnego,
J Kierunkow wspoétpracy z rodzicami (opiekunami) ucznia,
o Ewentualnych zalecen do dalszego post¢gpowania ucznia.

5. Do tej notatki powinna by¢ dotaczona notatka z przeprowadzonej
rozmowy dyscyplinujace;.

6. Wychowawca udaje si¢ z wizyta wspierajaca do rodzicow ( opiekunow)
ucznia w celu rozpytania o przyczyny nie realizowania przez niego

obowiazku szkolnego.

7. Z wizyty sporzadzona jest notatka stuzbowa zawierajaca m.in. informacje
na temat:

e (Czy rodzice ( opiekunowie) wiedza, ze uczen nie realizuje obowiazku
szkolnego?

e Jakie sa tego przyczyny?
e Jak bedzie wygladal system weryfikowania usprawiedliwien?

e Jak rodzice (opiekunowie) beda starali si¢ wplynaé na ucznia, aby ten
realizowat obowiazek szkolny.

8. Notatka powinna by¢ podpisana przez rodzicéOw ( opiekundw) ucznia.

9. W przypadku, gdy rodzice nie chca takiej notatki podpisaé, dopisujemy
do niej stosowna adnotacjg.

10. Gdy rodzicow (opiekundéw) nie ma w domu, nie wolno na ich temat
rozpytywac sasiadow 1 znajomych.

11. W sytuacji gdy rodzice ( opiekunowie) sa w mieszkaniu, ale nie chca
osoby wizytujace] wpuscié, sporzadzamy z tego zajscia stosowna notatke
( wzér notatki stanowi zatacznik nr 2)

12. Na ponowna wizyte w domu rodzicow ( opiekundw) ucznia umawiamy
si¢ z policjantem.

13. Z tej wizyty sporzadzamy notatke jak w pkt. 7, z podpisami rodzicow
(opiekunow) 1 policjanta.



14. Gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego
powiadamiamy pisemnie wlasciwe organy tj. Policj¢ lub Prokurature, z
prosba o przeprowadzenie rozmowy profilaktyczno-ostrzegawczej.

15. Jezeli po 2 tygodniach brak jest informacji zwrotnej z Policji/Prokuratury
wysylamy pismo z prosba o wyjasnienie jakie kroki w tej sprawie
poczyniono.

16. Gdy powyzsze przedsigwzigcia nie przynosza rezultatu 1 uczen w dalszym
ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego; wzywamy rodzicoOw
(opiekunéw) do szkoty gdzie wyjasniamy im, ze w tej sytuacji
przekazemy informacj¢ na ten temat do Sadu Rodzinnego.

17.Z tego spotkania sporzadzamy stosowna notatke stuzbowa ( wzor notatki
stanowi zalacznik nr 3).

18. Gdy rodzice (opiekunowie) nie utrzymuja kontaktu =ze szkola
zawiadamiamy o tej sytuacji Sad Rodzinny.

19. We wniosku do Sadu Rodzinnego prosimy o:

o Zobowigzanie rodzicow (opiekundw) do systematycznego
uczeszezania dziecka do szkoty;

e Wglad w sytuacj¢ rodzinna dziecka z powodu nie realizowania
obowiazku szkolnego;

e Wglad w sytuacj¢ wychowawcza dziecka z powodu nie realizowania
obowiazku szkolnego

20. W przypadku gdy nie otrzymujemy informacji, wysytamy do Sadu
zapytanie, jakie sa ustalenia w przedstawionej sprawie.

21. Szkota co 2 tygodnie wysyta do Sadu Rodzinnego raporty o aktualne;j
sytuacji w zakresie realizowania przez ucznia obowiazku szkolnego.

22.Gdy uczen ukonczyt 15 lat 1 nie realizuje obowiazku szkolnego z powodu
konieczno$ci zarabiania na utrzymanie, istnieje mozliwos¢ realizowania
obowiazku poza szkola. W tej sytuacji rodzice (opiekunowie) ucznia
musza zlozy¢ wniosek o zwolnienie go z obowiazku szkolnego 1
wyrazaja zgode¢ na realizowanie go w formie pozaszkolnej.



PROCEDURA

post¢gpowania z uczniem w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu

w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze uczen jest w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu nalezy podja¢ nastgpujace dziatania:

1. Natychmiast (o ile to mozliwe) wzywa pomoc — dyrekcjg¢ lub innego
nauczyciela.

2. Wyprowadzamy ucznia z klasy.

e organizujemy pomieszczenie zamknigte, gdzie uczen nie begdzie
zagrazal innym osobom.

e uczen musi pozostawaé przez caly czas pod opieka kompetentne]
osoby doroste;j.

e nie wolno stosowac srodkow przymusu bezposredniego.

e sile mozna zastosowac tylko 1 wylacznie w przypadku obrony
koniecznej przed agresywnie zachowujacym si¢ uczniem.

3. Natychmiast telefonicznie wzywamy rodzicow lub opiekunéw — z domu
lub pracy.

4. Do przeprowadzenia nastgpujacych czynnosci wystarczy obecnos¢
jednego z rodzicoOw lub opiekunow.

5. Po przybyciu rodzicéw ( opiekundw) sporzadzamy notatk¢ stuzbowa na
okoliczno$¢ zidentyfikowania ucznia przez rodzicow (opiekunow) i
potwierdzenia, ze znajduje si¢ on w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu ( wzor notatki stanowi zalacznik nr 1)



6. Informujemy rodzicow(opiekunow), ze do ucznia wzywamy karetke
pogotowia. W przypadku gdy rodzice ( opiekunowie) nie zgadzaja si¢ na
wezwanie pogotowia, musza wlasnorg¢cznie napisa¢ o§wiadczenie, ze nie
wyrazaja na to zgody, zabieraja ucznia ze soba 1 biora na siebie catkowita
odpowiedzialno$¢ za niego ( wzdr o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 2)

7. W przypadku gdy rodzice (opiekunowie) odmawiaja napisania takiego
oswiadczenia, a mimo to zabieraja ucznia ze soba, sporzadza si¢ notatke
stuzbowa z tego zaj$cia podpisana przez osobeg odpowiedzialna i co
najmniej 2 Swiadkow (wzor notatki stanowi zalacznik nr 3).

8. Umawiamy si¢ na przeprowadzenie nazajutrz rozmowy dyscyplinujace;
z rodzicami (opiekunami) oraz uczniem.

9. Gdy rodzice ( opiekunowie) nie maja telefonu, w celu ich zawiadomienia
dzwonimy do Komisariatu Policji najblizszego miejscu zamieszkania
ucznia z prosba o ich zawiadomienie. Policja informuje nas o rezultacie
zawiadomienia.

10. W przypadku gdy z rodzicami (opiekunami) nie mozna si¢ skontaktowac,
po zajsciu zdarzenia powiadamiamy o zajSciu pogotowie ratunkowe, ktore
ma obowiazek poinformowacé o tym fakcie Policjg.

11. Po przybyciu karetki pogotowia wraz z policja mozna alkomatem
zmierzy¢ zawarto$¢ alkoholu w powietrzu wydychanym przez ucznia.
Policja przekazuje nam kopig¢ protokotu z tego badania.

12. Gdy w dalszym ciagu nie ma rodzicoOw (opiekundéw) przekazujemy ucznia
zalodze karetki pogotowia, ktora zostawia nam kart¢ informacyjna.

13. W przypadku gdy upojenie alkoholowe jest znaczne, lekarz w
porozumieniu z policja zabiera ucznia na oddzial detoksykologii lub
przekazuje go policjantom na izbg wytrzezwien.

14. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia pisze notatke uwzgledniajaca
przebieg zdarzenia.

15. Nauczyciel wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaco -
wiazaca z uczniem 1 jego rodzicami (opiekunami).

16. Z przeprowadzonej rozmowy nauczyciel — wychowawca sporzadza
stosowna notatke stuzbowa.



17. Kontaktuje si¢ z rodzicami ( opiekunami), czy pracuja z dzieckiem na
rzecz zaniechania picia przez niego alkoholu.

18. Wychowawca, nauczyciel i pedagog szkolny sprawdzaja czy uczen
poprawil si¢, obserwuja jego zachowanie na lekcjach, w trakcie przerw

oraz podczas zaje¢ pozalekcyjnych.

19. Gdy uczen w dalszym ciagu przychodzi do szkoty w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu wychowawca pisze wniosek o zajecie
stanowiska przez Policj¢. Policja moze wystapi¢ z wnioskiem o wszczecie
postepowania w sprawie przed sadem dla nieletnich.

PROCEDURA

postepowania z uczniem w stanie wskazujacym na uzycie srodkow
odurzajacych

w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ w stanie
wskazujacym na uzycie $rodkow odurzajacych nalezy podja¢ nastgpujace
dziatania:

1. Natychmiast ( o ile to mozliwe) wezwaé pomoc — dyrekcje lub innego
nauczyciela

2. Wyprowadzamy ucznia z klasy.

e organizujemy pomieszczenie zamknigte, gdzie uczen nie bedzie
zagrazal innym osobom



w

e uczen musi pozostawaé caly czas pod opieka kompetentnej osoby
dorostej

e nie wolno stosowac srodkow przymusu bezposredniego

e sil¢ mozna zastosowaé tylko i wylacznie w przypadku obrony
koniecznej przed agresywnie zachowujacym si¢ uczniem

Natychmiast telefonicznie wzywamy rodzicow lub opiekunéw — z domu
lub z pracy

Do przeprowadzenia nastgpnych czynnos$ci wystarczy obecnos¢ jednego z
rodzicow lub opiekundow prawnych

Po przybyciu rodzicéw (opiekundow) sporzadzamy notatke stuzbowa na
okoliczno$¢ zidentyfikowania ucznia przez rodzicéw (opiekunow) z
potwierdzenia, ze znajduje si¢ on w stanie wskazujacym na zazycie
srodkéw odurzajacych ( wzor notatki stanowi zalacznik nr 1).

Informujemy rodzicow ( opiekundow), ze do ucznia wzywamy karetke
pogotowia. W przypadku gdy rodzice ( opiekunowie) nie zgadzaja si¢ na
wezwanie pogotowia, musza wlasnorgcznie napisa¢ o§wiadczenie, ze nie
wyrazaja na to zgody, zabieraja ucznia ze soba i biora na siebie catkowita
odpowiedzialno$¢ za niego ( wzor o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 2)

W przypadku gdy rodzice(opiekunowie) odmawiaja napisania takiego
oswiadczenia, a mimo to zabieraja ucznia ze soba, sporzadza si¢ notatke
stuzbowa z tego zajscia podpisana przez osobe¢ odpowiedzialng i co
najmniej 2 swiadkow (wzor notatki stanowi zatacznik nr 3).

Umawiamy si¢ na przeprowadzenie nazajutrz rozmowy dyscyplinujacej z
rodzicami ( opiekunami) oraz uczniem.

Gdy rodzice ( opiekunowie) nie maja telefonu w celu ich zawiadomienia
dzwonimy do Komisariatu Policji najblizszego miejscu zamieszkania
ucznia z prosba o ich zawiadomienie. Policja informuje nas o rezultatach
zawiadomienia.

10. W przypadku gdy z rodzicami (opiekunami) nie mozna si¢ skontaktowac

po stwierdzeniu zdarzenia, powiadamiamy o zajsciu pogotowie
ratunkowe, ktore ma obowiazek poinformowac o tym fakcie Policje.

11. Gdy w dalszym ciagu nie ma rodzicow (opiekundw( przekazujemy

ucznia zatodze karetki pogotowia, ktora zostawia nam kartg informacyjna.



12. W przypadku gdy uczen jest odurzony w znacznym stopniu, lekarz w
porozumieniu z policja zabiera ucznia na oddzial detoksykologii.

13. Gdy sytuacja na to pozwala, uczen w osobnym pomieszczeniu jest
wysluchiwany przez policjanta, w obecno$ci nauczyciela wskazanego
przez dyrektora szkoty.

14. Protokdt sporzadzony przez policjanta nie zostaje w szkole. O jego tresci
nie wolno informowac¢ rodzicow ( opiekunéw) ucznia.

15. Nauczyciel obecny przy wystuchaniu ucznia przez policj¢ sporzadza
notatk¢ z tego zdarzenia opisujaca wszystkie jego aspekty ( kto
wystuchiwat, kto byt obecny przy wystuchaniu, data, godz. itp.)

16. Nauczyciel — wychowawca przeprowadza rozmoweg dyscyplinujaco-
wigzaca z uczniem i jego rodzicami ( opiekunami).

17. Z przeprowadzonej rozmowy nauczyciel — wychowawca sporzadza
stosowna notatke stuzbowa.

18. Kontaktuje si¢ z rodzicami ( opiekunami), czy pracuja z dzieckiem na
rzecz zaniechania zazywania przez niego $rodkéw odurzajacych.

19. Wychowawca, sprawdza czy uczen poprawil si¢ obserwuja jego
zachowanie na lekcjach, w trakcie przerw oraz podczas zajec
pozalekcyjnych.

20. Gdy uczen w dalszym ciagu przychodzi do szkoly w stanie wskazujacym
na zazywanie S$rodkow odurzajacych wychowawca pisze wniosek o
zajecie stanowiska przez Policje. Policja moze wystapi¢ z wnioskiem o
wszczgcie postgpowania w sprawie przed sadem dla nieletnich.

PROCEDURA



postepowania z uczniem podejrzanym o posiadanie lub rozprowadzanie

srodkow odurzajacych na terenie szkoly

W przypadku uzyskania informacji, lub uzasadnionego podejrzenia, ze uczen
posiada lub rozprowadza $rodki odurzajace na terenie szkoty, musimy podjac
nastgpujace dziatania:

1. Natychmiast (o0 ile to mozliwe) zabezpieczamy podejrzana substancje.
2. Wyprowadzamy ucznia z klasy

e organizujemy pomieszczenie zamknigte, gdzie uczen nie bedzie
miat kontaktu z innymi osobami.

e uczen musi pozosta¢ przez caly czas pod opieka kompetentnej
osoby doroste;j.

e Nie wolno stosowa¢ srodkéw przymusu bezposredniego

e bezposredniego. Sitl¢ mozna zastosowaé tylko 1 wylacznie w
przypadku obrony koniecznej przed agresywnie zachowujacym si¢
uczniem.

3. Natychmiast telefonicznie wzywamy rodzicéw lub opiekundéw — z domu
lub pracy.

4. Po przybyciu rodzicow (opiekundow) sporzadzamy notatke stuzbowa na
okoliczno$¢ zidentyfikowania ucznia przez rodzicow ( opiekunow) z
potwierdzenia, ze jest on podejrzany o posiadanie i rozprowadzanie

srodkéw odurzajacych na terenie szkoty ( wzor notatki stanowi zatacznik
nrl)

5. W towarzystwie innej osoby dorostej zobowigzujemy ucznia do
oproznienia tornistra, plecaka, itp. a takze kieszeni.

6. Gdy uczen to uczyni i znajdujemy podejrzang substancje, zabezpieczamy
ja 1 wzywamy policj¢ aby zabrala ja do zbadania.

7. W przypadku gdy uczen odmowi, informujemy go ze wezwiemy policje.



8. Gdy po uptywie wyznaczonego czasu uczen dalej odmawia oprdznienia
wskazanych rzeczy wzywamy policje.

9. Do czasu przybycia policji uczen caly czas przebywa w zamknigtym
pomieszczeniu pod obserwacja 0sob dorostych.

10. Po przybyciu policji wykonuje ona przewidziane prawem w takich
sytuacjach czynnosci.

11. Do tego celu dyrekcja szkoty udostgpnia policji osobne pomieszczenie.

12. Policja decyduje o tym, czy uczen zostanie przez nia zatrzymany,
zostanie w szkole, czy tez zostanie przekazany rodzicom ( opiekunom) o
ile przybyli na wezwanie do szkoty.

13. Protokdt sporzadzony przez policje z wystuchania ucznia nie zostaje w
szkole. O jego tresci nie wolno informowa¢ rodzicéw lub opiekundéw
ucznia.

14. Nauczyciel obecny przy wystuchaniu ucznia przez policj¢ sporzadza
notatk¢ z tego zdarzenia opisujaca wszystkie jego aspekty ( kto
wystuchiwatl, kto byt obecny przy wystuchaniu, data, godzina itp.).

15. W przypadku gdy uczen zostaje przekazany rodzicom ( opiekunom)
podpisuja oni stosowne oswiadczenie ( wzor oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 2).

16. Gdy rodzice ( opiekunowie) ucznia, mimo powiadomienia nie stawiaja si¢
w szkole, sporzadza si¢ na ten temat odpowiednia notatke ( wzor notatki
stanowi zalacznik nr 3).

17. Nauczyciel — wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaco -
wigzaca z uczniem i jego rodzicami ( opiekunami).

18. Z przeprowadzonej rozmowy nauczyciel — wychowawca sporzadza
stosowng notatke stuzbowa.

19. Kontaktuje si¢ z rodzicami ( opiekunami), czy pracuja z dzieckiem na
rzecz zaniechania przez niego posiadania i rozprowadzania $rodkow
odurzajacych na terenie szkoty.

20. Wychowawca sprawdza czy uczen poprawit sig¢, obserwuja jego
zachowanie na lekcjach, w trakcie przerw oraz podczas zaj¢¢ poza

lekcyjnych.



21. Gdy uczen w dalszym ciagu posiada i rozprowadza $rodki odurzajace na
terenie szkoty, wychowawca sklada zawiadomienie 0 tym fakcie do
Prokuratury.

22. Uczniowi, ktéry nie ukonczyt 16 lat grozi postgpowanie przed sadem dla
nieletnich.

23. Uczen, ktory ukonczyl 16 lat objety jest normalnym postgpowaniem
karnym, w ktérym posiadanie i rozprowadzanie §rodkéw odurzajacych
scigane jest z urzedu.

PROCEDURA

Post¢powanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa:

- niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
- ustalenie okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (0 ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

- powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamo$¢ nie jest nikomu znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na
terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$§ przedmiot
pochodzacy z kradziezy).



PROCEDURA

Postegpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiara czynu
karalnego

- udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen,

- niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- powiadomienie rodzicéw ucznia,

- niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosSci 1
ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

PROCEDURA

Post¢gpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly przedmiotow i
materialow niebezpiecznych



W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdw wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewnié
bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep
0s6b postronnych do tych przedmiotow i wezwac policjg — tel.997 lub 112



